PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO INFORMACIJOS APIE
PAZEIDIMUS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU APSAUGOS |STATYMA
TEIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. lapkriGio 20 d. Nr. V-364
Pasvalys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos jstatymo 16 straipsnio 1
ir 3 dalimis, jgyvendindama Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir
ju funkcionavimo uZztikrinimo tvarkos apra8a, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri€io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos Respublikos prane$eéjy apsaugos
jstatymo jgyvendinimo® (su visais aktualiais pakeitimais), Pasvalio rajono paramos Seimai
centro nuostaty, patvirtinty Pasvalio rajono savivaldybés tarybos 2024 m. kovo 20 d.
sprendima Nr. T1-85 ,Dél Pasvalio rajono paramos $eimai centro nuostaty patvirtinimo*
(su visais aktualiais pakeitimais), 22.8, 22.9 papunkéius, vykdydama Pasvalio rajono
paramos Seimai centro direktoriaus pareigybés aprasymo, patvirtinto Pasvalio rajono
savivaldybés mero 2023 m. balandzio 12 d. potvarkj Nr. MV-23 ,Dél Pasvalio rajono
paramos $eimai centro direktoriaus (1120 02) pareigybés apraSymo patvirtinimo*“, 4.2, 4.4
papunkdius:

1.Tvirtinu Pasvalio rajono paramos Seimai centro informacijos apie pazeidimus
pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymg teikimo tvarkos aprasa
(pridedama).

2. Skiriu Pasvalio rajono paramos Seimai centro administratoriy atsakingu
administruoti praneséjy apsaugos procesa.

Jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Direktoré Loreta Petrauskiené



PATVIRTINTA
Pasvalio rajono paramos $eimai centro direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 20 d. jsakymu Nr. V-364

PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS
PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU APSAUGOS |STATYMA TEIKIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio rajono paramos Seimai centro (toliau — Centras) informacijos apie
paZzeidimus pagal Lietuvos Respublikos pranesejy apsaugos jstatyma teikimo tvarkos
aprasas (toliau — Apra8as) nustato pranesimy priémimo, registravimo, vertinimo ir
informacijos saugojimo tvarka jgyvendinant Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
jstatyma.

2. Tvarkos tikslas — sudaryti saugius, konfidencialius ir veiksmingus kanalus
praneséjams, uztikrinant apsaugg nuo neigiamo poveikio.

3. Tvarkos apra$as taikomas visiems Centro darbuotojams ir su Centro veikla
susijusiems asmenims.

4. Informacijos apie paZeidimus teikimo pagrindai, aplinkybés, kurioms esant gali
bati teikiama informacija apie paZeidimus, nustatyti Lietuvos Respublikos praneséjy
apsaugos jstatyme (toliau — Jstatymas), Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo
kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkri€io 14 d. nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos
Respublikos pranedéjy apsaugos jgyvendinimo® (su visais aktualiais pakeitimais) ir Siame
Aprase.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

5.1. praneséjas — asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidimus Centro veikloje;

5.2. praneSimas — informacija apie galimai rengiamg, daromg ar padarytg
pazeidima;

5.3. atsakingas asmuo — paskirtas Centro darbuotojas, administruojantis praneséjy
apsaugos procesg;

5.4. kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
|statyme ir kituose praneséjy apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Il SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS
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6. Kompetentingas subjektas, jgyvendindamas Apraso reikalavimus, atlieka Sias
funkcijas:

6.1. analizuoja ir vertina vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu gauta
informacija;

6.2. uztikrina vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu informacija apie
pazeidima pateikusio asmens ir gautos informacijos konfidencialuma;

6.3. bendradarbiauja su Savivaldybés jstaigomis teikdamas ir (ar) gaudamas
reikalingg informacija.

7. Kompetentingam subjektui negali biti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti
jam Aprase priskirtas funkcijas.
) Il SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMAS

8. Informacijg apie pazeidima teikiantis asmuo pateikia uzpildydamas Vidiniy
informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo uztikrinimo
tvarkos apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 14 d.
nutarimu Nr. 1133 ,Dél Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jgyvendinimo® (su visais
aktualiais pakeitimais) priede pateiktg Pranesimo apie pazeidimg forma (Apraso 1 priedas)
(Pranesimo apie pazeidimg forma skelbiama Centro interneto svetainés

www.pasvaliopsc.lt skiltyje Praneseéjy apsauga) arba laisvos formos pranesimu, kuriame
turi nurodyti:

8.1. savo varda, pavarde, asmens kodg arba gimimo data, jeigu asmens kodo
neturi, darboviete, kontaktinius duomenis (gyvenamajg ir (ar) korespondencijos gavimo
vietg arba elektroninio pasto adresg, telefono numerj ar kitus duomenis rySiui palaikyti);

8.2. duomenis apie pazeidimg (kas, kada, kokiu bldu ir kokj pazeidima rengiasi
daryti, daro ar padaré ir pan.);

8.3. suZinojimo apie paZeidima datg ir aplinkybes;

8.4. jei jmanoma, bet kokius turimus dokumentus ar informacija, atskleidzianéig
galimo pazeidimo poZymius;

8.5. ar apie pazeidimg jau yra kam nors praneses ir, jei pranesé, kam buvo
pranesta, ar buvo gautas atsakymas;

8.6. kad yra susipaZines su teisinémis pasekmémis uz melagingos informacijos
teikima;

8.7. kad praneSimas teikiamas vadovaujantis |statymu.



3
9. Informacijg apie pazeidima teikiantis asmuo Centrui pranesimag gali pateikti
vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu vienu i$ Siy bldy:

9.1. elektroniniu pastu pranesk@pasvalys.It atsiysdamas uzpildytg PraneSimo apie

pazeidima formg (Apraso 1 priedas) arba laisvos formos pranesima, kuriame turi bati
pateikta Apraso 8 punkte nurodyta informacija;

9.2. ZodZiu, tiesiogiai atvykes j Centro administracijg pas kompetentinga subjekta
(Nepriklausomybés g. 41, LT-39153 Pasvalys). Siuo atveju kompetentingas subjektas turi
uzpildyti PranesSimo apie pazeidimg forma (Apraso 1 priedas) su prierasu ,UZpildyta pagal
pareiSkéjo Zzodzius".

9.3. pastu Centrui, adresu: Nepriklausomybés g. 41, LT-39153 Pasvalys,
atsiysdamas uzpildytg PraneSimo apie pazeidimg forma (Apraso 1 priedas) arba laisvos
formos pranesimag, kuriame turi biti pateikta Apraso 8 punkte nurodyta informacija.
Siundiant praneSimg pastu, po adresato pavadinimu turi bati nurodoma zyma
,KOMPETENTINGAM SUBJEKTUI ASMENISKAI“.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PRIEMIMAS IR REGISTRAVIMAS

10. Vidinj informacijos apie pazeidimus teikimo kanalg administruojantis
kompetentingas subjektas gautus pranesSimus, kurie atitinka Sio Apraso nustatytus
reikalavimus, nedelsiant, bet ne veliau kaip kita darbo dieng, uzregistruoja Savivaldybés
administracijos dokumenty valdymo sistemoje (toliau — DVS) nevieSame dokumenty
registre. Jei pranesimas pateikiamas ne darbo valandomis ar ne darbo dienomis,
praneSimas apie paZeidimg registruojamas kitg darbo diena.

11. PraneSimas, gautas kitu elektroninio pasto adresu, nei nurodyta Apraso 9.1
papunktyje, neregistruojamas ir nedelsiant, laikantis konfidencialumo, persiunéiamas
Apraso 9.1 papunktyje nurodytu elektroninio pasto adresu. Gavus kompetentingo subjekto
patvirtinimg apie jam persiystos informacijos gavimg, praneSimas turi biti nedelsiant
iStrintas.

12. Jeigu pranesSimas gaunamas pastu, dokumentus registruojantis darbuotojas
praneSimo neregistruoja ir nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo diena, jj perduoda
kompetentingam subjektui, kuris uZregistruoja jj nevieSame registre.

V SKYRIUS

INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS, NAGRINEJIMAS, SPRENDIMY
PRIEMIMAS



13. Kompetentingas subjektas, vidiniu informacijos apie paZeidimus teikimo kanalu
gaves ir uzregistraves pranesima, per 2 darbo dienas informuoja praneseéjg apie
pranesimo gavima.

14. Kompetentingas subjektas, vidiniu informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu
gaves pranesimag, nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo pranesimo
gavimo dienos, atlikes informacijos apie pazeidimg pirminj vertinima, priima vieng i$ $iy
sprendimy:

14.1. jei gauta informacija leidZia pagrjstai manyti, kad yra rengiama, daroma ar
padaryta nusikalstama veika, administracinis nusizengimas ar kitas pazZeidimas, ne véliau
kaip per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos persiysti gautg pranesimg tokig
informacijg jgaliotai tirti institucijai be asmens, pateikusio informacijg apie pazeidima,
sutikimo ir apie informacijos perdavimag rastu informuoti §j asmenj;

14.2. jeigu pranesime nurodyta veika turi savarankiSko pazeidimo pozymiy, pagal
kuriuos tarnybinj nusizengima, darbo pareigy pazeidima, kitg teisés ar etikos normy
pazeidimg galima akivaizdZiai atriboti nuo nusikalstamos veikos ar administracinio
nusizengimo, kompetentingas subjektas pradeda pazeidimo tyrima;

14.3. nenagrinéti praneSime pateiktos informacijos, nurodant sprendimo motyvus.

14. Kompetentingas subjektas jvertina ar asmuo pageidauja gauti pranes$éjo
statusa. Jeigu taip — per 2 darbo dienas persiunc&ia prokuratiirai §j prasyma.

15. Kompetentingas subjektas ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo informacijos
apie pazeidima gavimo patvirtinimo rastu informuoja tokiag informacijg pateikusj asmenj
apie priimtg sprendimg del informacijos nagrinéjimo / nenagrinéjimo. Sprendimas
nenagrinéti informacijos apie pazeidimg turi biiti motyvuotas.

16. Kompetentingas subjektas praneSime pateiktg informacijg iSnagrinéja per 20
darbo dieny nuo pranesimo gavimo dienos, taiau, esant objektyvioms prieZzastims, Sis
terminas gali bati pratestas.

17. Kompetentingas subjektas, baiges nagrineti informacijg apie pazeidima, ne
véliau kaip per 2 darbo dienas rastu informuoja informacija apie pazeidimg pateikusj
asmenj apie priimtg sprendimg, Aprase nurodyta informacija asmenims, pateikusiems
informacijg apie pazeidimus, teikiama tik tuomet, jeigu nurodyti jy kontaktiniai duomenys.

18. Kompetentingas subjektas netiria pranesimy ir apie tai pranesa pranesimg
pateikusiam asmeniui, jeigu:

18.1 pranesimas grindZiamas akivaizdZiai tikrovés neatitinkandia informacija;
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18.2. asmuo | kompetentinga subjektg kreipiasi pakartotinai dél ty paciy aplinkybiy,
kai prie$ tai pateikta informacija apie paZeidimg nustatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos

priimtas sprendimas.

VI SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO APSAUGA

19. Nagrinéjant pagal Aprasg gautag informacijg apie pazeidima, privalo bati
uztikrintas informacijg apie paZeidima pateikusio asmens ar praneséjo konfidencialumas.

20. Centro darbuotojai, kurie pagal atliekamas funkcijas turi prieigg prie asmens,
pranesusio apie pazeidimag, pateikty duomeny arba gali suZinoti Sio asmens duomenis, yra
supazindinami su atsakomybe uz |statyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty
praneseéjy apsaugos reikalavimy pazeidima, privalo pasiradyti konfidencialumo
pasiZzadéjima (Apraso 2 priedas) ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny
treCiosioms Salims.

21. Asmens, teikian&io informacijg apie pazeidimg, asmens duomenys tvarkomi
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Asmenims, pateikusiems informacijg apie paZeidimus, nuo pranesimo gavimo
momento uztikrinamas asmens konfidencialumas ir draudimas daryti jy atzvilgiu neigiama
poveikj, neatsizvelgiant j tai, ar asmuo pateikes pranesima apie pazeidimg tarnyboje buvo
pripaZintas praneséju, ar ne.

23. Centro interneto svetainés www.pasvaliopsc.lt Prane$éjy apsaugos skiltyje

teikiama informacija apie Centre paskirta kompetentingg subjekta (taip pat nurodomi jo
kontaktai), kiek informacijos iSnagrinéta ir kita aktuali informacija, susijusi su informacijos
apie pazeidimus teikimu ir nagrinéjimu Centre. Prane$éjy apsaugos skiltyje duomenys
teikiami ir tikslinami iki einamyjy mety vasario 1 d.

24. Uz Apraso nuostaty laikymosi priezilirg, vykdymo kontrole bei perzilrejima
atsakingas kompetentingas subjektas.

25. Asmenys, jgyvendinantys Apra3o reikalavimus, uz jy pazeidimus atsako teisés
akty nustatyta tvarka.




Pasvalio rajono paramos Seimai centro
informacijos apie paZeidimus pagal
Lietuvos Respublikos pranes$éjy apsaugos
jstatymo teikimo tvarkos apraso

1 priedas

(Pranesimo apie pazeidimag forma)

PRANESIMAS APIE PAZEIDIMA

20

m. d.

(vieta)

Asmens, praneSancio apie paZeidima, duomenys

Vardas, pavarde

Asmens kodas

Darbovieté (su jstaiga
siejantys ar sieje tarnybos,
darbo ar sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono Nr. (pastabos dél
susisiekimo)

Asmeninis el. pastas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidima

1. Apie kokj pazeidimg pranesate? Kokio pobidZio tai pazeidimas?

2. Kas padareé §j pazeidimg? Kokie galéjo biiti asmens motyvai darant pazeidimg?

3. Pazeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie paZeidima padariusj asmenj ar asmenis

Vardas, pavardé

Darbovieté

Pareigos

4. Ar yra kity asmeny, kurie dalyvavo ar galéjo dalyvauti darant pazeidima? Jei

taip, nurodykite, kas jie.

5. Ar yra kity paZeidimo liudininky? Jei taip, pateikite jy kontaktinius duomenis.

Duomenys apie pazeidimo liudininkg ar liudininkus

Vardas, pavardé

Pareigos




Darbovieté

Telefono Nr.

El. pastas

6. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada apie jj suzinojote arba jj pastebéjote?

7. Kokius pazeidima pagrindziancius duomenis, galin€ius padéti atlikti pazeidimo
tyrima, galétumete pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius ar kitus duomenis
apie pazeidima.

8. Ar apie §j pazeidimg jau esate kam nors praneses? Jei pranedeéte, kam buvo
pranesta ir ar gavote atsakyma? Jei gavote atsakyma, nurodykite jo esme.

9. Papildomos pastabos ir komentarai.

0 Patvirtinu, kad esu susipaZines su teisinémis pasekmémis uz melagingos
informacijos teikima, o mano teikiama informacija yra teisinga.

Data Parasas




Pasvalio rajono paramos Seimai centro
informacijos apie pazeidimus pagal
Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
jstatymo teikimo tvarkos apra$o

2 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRAS

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Pasvalys

1.AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Pasvalio rajono paramos Seimai
centre, turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos
Respublikos pranesejy apsaugos jstatymo nuostatomis taikomas reikalavimas uztikrinti
konfidencialuma. Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biiti
atskleista ar perduota tik jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialig informacijg sudaro asmens, Prane$éjy apsaugos
jstatymo nustatyta tvarka pateikusio informacijg apie pazeidima, duomenys ir kita jj
tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti leidzianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialuma ir neatskleisti, neperduoti informacijos,
kuriai pagal Pranes$éjy apsaugos jstatymg taikomas reikalavimas uztikrinti
konfidencialuma, né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek
jstaigos viduje, tiek uz jos riby. Taip pat pasizadu pranesti savo vadovui apie bet kokig
pastebéta ar suzinotg situacija, kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir
konfidencialumui uztikrinti.

4. AS Zinau, kad Sis pasiZzadeéjimas galios visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje, taip
pat man peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazines su Prane$éjy apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose
nustatytais praneséjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad, pazeidus §j pasiZzadéjimg, man gali biti taikoma atsakomybé
uz Pranes$éjy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty praneseéjy
apsaugos reikalavimy pazeidima.

(parasas) (vardas ir pavarde)



