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Pasvalio rajono paramos $eimai centro direktoriaus
2025 m. spalio 30 d. jsakymu V-335

PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO REPREZANTACINIY ISLAIDY
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pasvalio rajono paramos Seimai centro reprezentaciniy iSlaidy naudojimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato Pasvalio rajono paramos $eimai centro (toliau —
Centras) lédy, skirty reprezentacinéms idlaidoms, naudojimo ir nurasymo tvarka.

2. Reprezentacines iSlaidos yra sudétiné biudZeto dalis. Reprezentacinéms
iSlaidoms skiriamos Centro léSos negali biti didesnés nei 1 procentas viso biudzZeto lésy
sumos (atitinkamy mety asignavimy iSlaidoms, patvirtinty sgmatose (iSskyrus Europos
Sajungos finansinés paramos, kitos gaunamos finansinés paramos, specialiyjy programy
sgmatas) .

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto 1Sy
naudojimo reprezentacinems islaidoms taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybes 2002 m. birZelio 17 d. nutarimu Nr. 919 ,Dél reprezentaciniy iSlaidy“ (su visais
aktualiais pakeitimais).

4. ApraSe vartojamos sgvokos:

4.1. Reprezentacinés iSlaidos — atstovavimo iSlaidos Salies viduje ir uzsienyje.

5. Reprezentacinés iSlaidos vienos dienos maitinimui vienam asmeniui negali virdyti
1 (vienos) bazinés socialinés iSmokos.

6. Uz reprezentaciniy iSlaidy naudojimg ir nura8yma yra atsakingi:

6.1. kai priemimas vyksta arba iSlaidos patiriamos direktoriaus lygiu — jstaigos
direktorius;

6.2. kai priémimas vyksta arba iSlaidos patiriamos pagal finansuojamg projektg — to
projekto ar renginio koordinatorius.
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7. Reprezentacinems iSlaidoms priskiriama:



7.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin€iy asmeny priémimo
iSlaidos (ilaidos transportui, nakvynei, maitinimui, vertéjams, gidams, géléms,
suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

7.2. rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaisiy, pobiviy, bankety, kurie rengiami
Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens, delegacijos,
sveciy garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny ir Sven¢iy dieny, profesijy dieny,
sutar€iy pasiraS8ymo, vizity, valstybés arba Centro jubiliejy, valstybés, tarptautiniy
organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo Centro darbuotojams progomis, organizavimo,
maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos);

7.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir
paslaugy, skirty Centro atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su
kity jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo iSlaidos);

7.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams,
atvirukams, kity apdovanojimy skyrimo darbuotojams jstatymy nustatyty atmintiny ir
Svenéiy dieny, profesijy dieny progomis;

7.5. iSlaidos vizitinéms kortelems, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir
leidiniams;

7.6. kity prekiy ir paslaugy pirkimo iSlaidos, skirtos Sio Apraso 7.1,7.2, 7.3
punktuose iSvardintoms reikméms;

7.7. kitos reprezentacijai batinos prekes ir paslaugos.

8. Lydin€iy asmeny ir vertéjy iSlaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveciy, jos
priskiriamos reprezentacinéms iSlaidoms. Lydin€iy asmeny negali biti daugiau nei svediy.

9. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

9.1. Svenciy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliy, koncerty, kity
renginiy rengimo islaidos, kai minéti renginiai rengiami i$ specialiai iSvardytiems
renginiams rengti numatyty lesy (vykdomy projekty ir kity 1&sy);

9.2. iSlaidos, susijusios su uZzuojautos pareiSkimu del nusipelniusio asmens, Centro
direktoriaus, darbuotojo ar jy Seimos nario, artimo giminai€io mirties (uZuojautos, geélés,
vainikai ir kt.).

10. Reprezentacijai bitinas prekes ir paslaugas naudoja Centro darbuotojai,
reprezentuojantys Centra. |

11. Organizuojant Sio Apraso 6.1, 6.2 ir 6.3 papunk&iuose nurodytus renginius,
Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, sudaro Reprezentaciniy i$laidy sgmata, kurioje
nurodoma:

11.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;



11.2. renginio data ir vieta;

11.3. prognozuojamas renginio dalyviy skaicius;

11.4. proghozuojamos renginio iSlaidos.

12. Reprezentaciniy iSlaidy sgmatg pasirado sgmatos rengéjas ir tvirtina Centro
direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos

iSlaidy samatos, negali biti virSyta bendra sgmatoje nurodyta iSlaidy suma.
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13. Reprezentacijai bitinos prekés ir paslaugos jsigyjamos vadovaujantis VieSyjy
pirkimy jstatymu.

10. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus faktines iSlaidas
patvirtinanéius finansinius dokumentus, kuriuose pasiraso atsakingi uz Siy léSy naudojimg
asmenys, i$ patvirtinty Centro asignavimy, skirty reprezentacijai ir jvaizdziui, iSlaidy
ekonomines klasifikacijos straipsnio ,Reprezentacinés islaidos®, kodas 2.2.1.1.1.22.

11. Reprezentacinés iSlaidos nuraSomos:

11.1. uz suteiktas paslaugas — iSkart jas pripazjstant sgnaudomis;

11.2. jsigijus prekes — ménesiui pasibaigus pagal atsargy nura8ymo aktg, kurj
suraso ir pasiraSo Centro direktoriaus jsakymu patvirtinta inventorizacijos komisija, tvirtina
Centro direktoriaus.

12. Apradas yra skelbiamas Centro interneto svetainéje www.pasvaliopsc.lt.

13. Aprasas gali bati keiGiamas, papildomas, pripazjstamas netekusiu galios Centro
direktoriaus jsakymu.
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Pasvalio rajono paramos S$eimai centro
reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos apraso
1 priedas

(jstaigos pavadinimas, kodas)

ISLAIDAS PATVIRTINANCIU DOKUMENTY SARASAS

(data)

Reprezentacinio renginio
pavadinimas

|sakymo data ir numeris

Faktinis renginio
jgyvendinimo' laikotarpis

nuo

iki

Eil. [ ISlaidos pagal patvirtintg Faktines iSlaidas patvirtinantys dokumentai
Nr. |samata (sutartys, perdavimo—priémimo aktai, sgskaitos,
PVM saskaitos faktlros ir kt.)

ISlaidos Suma Pavadinimas | Data Numeris Suma

eurais eurais

1 2 3 4 5 6 7

IS viso
(atsakingas asmuo) (parasas) (vardas ir pavardé)




Pasvalio rajono paramos Seimai centro
reprezentacinéms iSlaidoms tvarkos apraso

2 priedas

(jstaigos pavadinimas, kodas)

REPREZENTACINIO RENGINIO ATASKAITA

(data)

Reprezentacinio renginio
pavadinimas

Jsakymo data ir numeris

Faktinis renginio nuo
jgyvendinimo laikotarpis

iki

Reprezentacinio renginio veikla, rezultatai

Eil. | Veiklos pavadinimas Veiklos Pasiekti rezultatai

Nr. jgyvendinimo (kiekybiniai, kokybiniai)
data

2.

eury i§ Pasvalio

Reprezentacinio renginio vykdymui skirta
rajono paramos Seimai centro biudzeto.

Panaudota eury.

ISlaidy sumos atitinka iSlaidas pateisinan€ius dokumentus, nurodytus i$laidas

pateisinandiy dokumenty sarase.

(atsakingas asmuo) (parasas)

(vardas ir pavardé)




