PATVIRTINTA
Pasvalio rajono paramos $eimai centro direktoriaus
2024 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. V-226

LESY, SKIRIAMY PASVALIO RAJONO PARAMOS SEIMAI CENTRO SEIMINIY NAMY
GLOBOJAMU (RUPINAMY) VAIKY SAVARANKISKUMUI UGDYTI IR
INDIVIDUALIEMS POREIKIAMS TENKINTI, ISLAIDY APSKAITOS IR KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lesy, skiriamy Pasvalio rajono paramos $eimai centro Seiminiy namy globojamy
(rapinamy) vaiky (toliau - vaikas) savarankiSkumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti i§laidy apskaitos ir kontrolés tvarkos aprasas (toliau - aprasas) nustato Pasvalio
rajono paramos $eimai centro (toliau — Centro) Seiminiy namy (toliau - Seiminiai namai
globojamy (riipinamy) vaiky (toliau — vaikas) savaranki$kumui ugdyti ir individualiems
poreikiams tenkinti, planavimo, prekiy ir paslaugy jsigijimo, iSlaidy apskaitg ir kontrole,
atskaitomybe, uz mokejimo kortelés (toliau — kortelé) tinkama naudojima.

2. Uz Seiminiy namy prekiy ir paslaugy jsigijima bei racionaly lesy naudojimag
atsakingi Seiminiy namy socialinés srities darbuotojai.

3. Prekeés — drabuziai, avalyne, asmens higienos priemonés, maisto produktai,
mokymosi priemonés, bilietai, dovanos, namy apyvokos daiktai ir kt.

4. Paslaugos — kirpimo, mokymosi, sporto, laisvalaikio, uZzimtumo, apgyvendinimo,
kelioniy ir kt.

5. Kortelé — tai mokejimo debeto kortelg, kuri yra atsiskaitomoji negrynaisiais
pinigais priemoné, i§duota banko Centro direktoriaus vardu, Centro direktoriaus jsakymu
paskirtas Seiminiy namy vyr. socialinis darbuotojas atsakingas uz prekiy ir paslaugy
jsigijima. Seiminiy namy vyr. socialinio darbuotojo metu - socialinis darbuotojas.

6. Prekiy ir paslaugy jsigijimas organizuojamas Centre nustatyta pirkimy tvarka,
eiga aptarta Siame aprase.

7. Maitinimo, medikamenty, patalynés ir aprangos normatyvai tvirtinami Pasvalio

rajono savivaldybés sprendimu, Centro direktoriaus jsakymu.

Il. SKYRIUS
SEIMINIY NAMU TIKSLAI NUSTATANT TVARKA



8. Uztikrinti globojamam (rapinamam) ir laikinai apgyvendintam Seiminiuose
namuose vaikui geresnes salygas rengtis savarankiskam gyvenimui ir vélesnei jo
integracijai j visuomene.

9. Formuoti vaiko asmenybe bei jo savarankiskuma.

10. Ugdyti vaiko finansinj radtinguma, gebejimus planuoti savo i$laidas, tinkamai
naudoti lé§as asmeninéms reikméms.

11. Siekiama uztikrinti tikslinga leé$y panaudojima, nustatyti darbuotojy atsakomybe,

reglamentuojant kortelés naudojimo procesa.

IV. SKYRIUS
LESY PANAUDOJIMO TVARKA

16. Vaiko batiniausiais poreikiais laikoma:

16.1. rObai ir avalyne;

16.2. higienos priemones;

16.3. zaislai, uzimtumo, lavinimo priemoneés;

16.4. mokyklinés prekés (uniforma, sportiné apranga ir avalyné, kuprine, sasiuviniai,
pratyby sasiuviniai ir kiti mokykliniai reikmenys);

16.5. neformaliojo ugdymo paslaugos (muzikos, sporto, dailés mokykla, mokestis uz
darzelj, jvairGs bareliai ir kt. ugdymo jstaiga ir kt.);

16.6. neformaliam ugdymui skirtos priemonés;

16.7. sociokultdriniai renginiai (kino, teatro, koncerty bilietai, ekskursijos, stovyklos,
iSvykos ir kt.);

16.8. sveikatos stiprinimas ir Zalingy jpro¢iy prevencija (masazai, jvairios terapijos,
specialisty konsultacijos, danty korekcija, kompensacine technika, papildai, ir kitos
sveikatinimo paslaugos ir kt.);

16.9. kompiuteris mokymuisi;

16.10. kitos vaikui reikalingos prekés ir paslaugos.

17. Vaiko batiniausiais poreikiais nelaikoma:
atminties kortelés, namy kino sistema, magnetola, telefonas).

18. Batiniausiais poreikiais nelaikomy daikty jsigyti galima tik visi§kai patenkinus

vaiko batiniausius poreikius ir esant léSy ekonomijai.



19. I8laidos planuojamos vadovaujantis patvirtintais normatyvais, vaiko individuliy
poreikiy objektyviu vertinimu.

20. Planuodami i§laidas, darbuotojai su vaikais privalo laikytis ekonomiskumo
principo, naudotis esan&iomis akcijomis, iSpardavimais, kitomis le$as taupanéiomis
galimybémis.

21. Seiminiy namy socialiniai darbuotojai, individualios prieZitiros darbuotojai yra
atsakingi uZ prekiy ir paslaugy jsigijima, privalo jsitikinti, kad perkamos prekés ir paslaugos
bty kokybiskos.

23. Kiekvieno vaiko iglaidos, apranga, higienos, kanceliarinés fiksuojamos laisvos
formos lentelése. Lenteliy formas pasirengia Seiminiy namy socialiniai darbuotojai.

24. Atsakingas Seiminiy namy socialinis darbuotojas kartu su vaiku vyksta |
prekybos vieta ir jsigyja reikalingas prekes ir paslaugas. Sumoka kortele ir paima sgskaitg

faktlrg ar kitg atsiskaitymo dokumenta.

V. SKYRIUS
AVANSO ISMOKEJIMAS

25. Seiminiy namy paskirtas atsakingas socialinis darbuotojas teikia prasyma skirti
leSy prekéms jsigyti (1 priedas).

26. Vyriausias buhalteris, patikrings duomenis, vadovaudamasis patvirtintomis
normomis ir pateiktais Seiminiy namy gyvenandiy vaiky duomenimis, apskaiciuoja
reikalinga lé$y suma, teikia administratoriui, kuris rengia jsakyma.

27. Vadovaujantis direktoriaus jsakymu, vyriausias buhalteris avansu perveda
prekéms jsigyti skirtas lé$as j Centro atidaryta kortele.

28. Pervestos lé$os naudojamos bitiniausiems vaiko (-y) poreikiams tenkinti.

29. Ledy likutis ménesio pabaigoje perkeliamas j kita ménesj, bet ne ilgiau kaip iki
einamyjy mety pabaigos.

30. U2 teisinga lesy apskai¢iavima atsakingas vyriausias buhalteris, o pervesty lésy

panaudojima atsakingas paskirtas vyr. socialinis darbuotojas.

VI. SKYRIUS
ATSISKAITYMAS IR LESY PANAUDOJIMO KONTROLE



31. Atsakingas Seiminiy namy socialinis darbuotojas uz pervestg avansa atsiskaito
nustatytos formos avanso apyskaita (2 priedas) ne véliau kaip iki kito ménesio 5 dienos,
baigiantis ketvir&iui — paskutine einamojo ménesio diena.

32. Atsakingas Seiminiy namy socialinis darbuotojas prie pateikiamos avanso
apyskaitos turi pridéti i$laidas patvirtinan¢ius dokumentus.

33. Pinigy mokejima pagrindziantys dokumentai privalo tureti teisés aktuose
nustatytus rekvizitus:

33.1. dokumento pavadinima;

33.2. Gikio subjekto, surasiusio apskaitos dokumenta, pavadinimas, kodas, data;

33.3. dkinés operacijos turinys;

33.4. Okinés operacijos rezultatas pinigine ir kiekybine i$raiska. Jeigu dkinés
operacijos rezultatas nurodomas kiekybine iSraiska, turi bati nurodomi mato vienetai,

33.5. asmens, kuris turi teise surasyti ir pasiradyti dokumentus, vardas, pavarde,
parasas, pareigos.

34. Priskirtas atsakingas socialinis darbuotojas, atsiskaitantis avanso apyskaitoje
nurodo savo pareigas, varda, pavarde, avanso apyskaitos numerj. Avanso apyskaitoje turi
bati nurodyta data, kada patirtos i§laidos ir avanso apyskaitos uzpildymo data. Nurodomas
ankstesnio avanso likutis (jeigu toks yra), gautas avansas (jeigu per tg pat laikotarpj
avansas jam buvo mokamas ne vieng karta, atskiroje eilutéje nurodoma suma ir gavimo
data), i$leista pinigy suma ir avanso likutis. Antroje avanso apyskaitos dalyje suraSomi
idlaidas patvirtinantys dokumentai. Nurodyta iSleisty pinigy suma turi bati nurodyti ZodZiais,
bei pridedamy priedy skaicius.

35. Centro vyr. buhalteris tikrina avanso apyskaita, rades neatitikimy, grazina jg
tikslinti avansg pateikusiam atsakingam socialiniam darbuotojui.

36. Tinkamai uzpildyta avanso apyskaita vyr. buhalteris pasiraso ir teikia tvirtinti
Centro direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui.

37. Atsakingo socialinio darbuotojo patirtos i$laidos negali bati didesnes uz iSduota
avansa.

38. Atsakingas Seiminiy namy socialinis darbuotojas atsako uz:

38.1. tinkama kortelés naudojimg ir saugojima;

38.2. avansinés apskaitos ir iSlaidas pateisinan¢iy dokumenty pateikima nustatytais

terminais.
39. Prekeés ir paslaugos Centro vyr. buhalteringje apskaitoje registruojamos Centro

nustatyta tvarka.



VII. SKYRIUS
GRYNUJY PINIGY NAUDOJIMAS

Pateikus prasyma dél reikalingy prekiy ir paslaugy, kurioms reikalingi grynieji
pinigai, vyr. socialinis darbuotojas ar socialinis darbuotojas juos i§ima i§ kortelés ir jnesa |
kasa pagal kasos pajamy orderj (3 priedas). Kasos pajamy orderj pasiraso vyr. buhalteris
ir kasininkas, Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo. Priémus pinigus, iSduodamas
kasos pajamy kvitas.

Pinigai i§ kasos iSmokami pagal kasos ilaidy orderj (4 priedas). Kasos i$laidy
orderius pasira$o jstaigos vadovas, vyr. buhalteris ir kasininkas, Centro direktoriaus
jsakymu paskirtas asmuo

Gaves grynuosius pinigus socialinés srities darbuotojas yra atsakingas uz tinkama
jy naudojima ir saugojima.

Siekiant ugdyti vaiky savaranki$kuma, finansinj rastinguma, gebéjima planuoti
vyresniam vaikui (atsizvelgiant j jo brandg ir poreikius), sudaromos salygos apsipirkti
savarankigkai. Vaikui duodami grynieji pinigai, uz kuriuos jis gali pirkti maisto produktus,
drabuzius, higienos priemones ar kitas praSyme numatytas prekes.

ISdaves grynuosius pinigus socialinés srities darbuotojas laisvos formos
dokumente (sasiuvinyje ar pan.) uZfiksuoja duotg pinigy suma ir duoda pasiradyti
globotiniui (rapintiniui).

Uz gautus grynuosius pinigus Seiminiy namy vyr. socialinis darbuotojas, jam nesant
socialinis darbuotojas atsiskaito nustatytos formos avanso apyskaita (3 priedas) ne véliau
kaip iki kito meénesio 5 dienos, baigiantis ketvir€iui — paskuting einamojo ménesio diena.

Reikalavimai kaip pildyti avanso apyskaitg nurodyti $io apraso VI skyrivje.

Viil. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Uz apra$o jgyvendinima atsakingi asmenys:

40.1. uZ prekiy, paslaugy planavima ir jsigijus racionaly naudojima — atsakingi
Seiminiy namy socialinés srities darbuotojai;

40.2. uz 18y panaudojimo kontrole, i$laidy normatyvus ir limitus — atsakingas
Centro vyr. buhalteris;

40.3. uz maisto produkty jsigijimo kontrole — Seiminiy namy vyr. socialinis

darbuotojas, jo atostogy metu socialinis darbuotojas;



40.4. uz apra$o vykdymo kontrole — Centro direktoriaus pavaduotojas socialiniams

reikalams.

41. Prie$ pasibaigiant Seiminiy namy vyr. socialinio darbuoto darbo santykiams su
Centru, banko kortelé perduodama Centro direktoriui, suradant perdavimo — priémimo
akta.

42. Atsakingi asmenys uZ $io tvarkos apraso paZeidimus gali bati baudziami
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

43. Siame aprase neaptarti, bet praktikoje iSkylantys apskaitos klausimai
sprendziami vadovaujantis Vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atsiskaitomybés

standartais ir kitais apskaitos tvarkyma reglamentuojanciais teisés aktais.




I$laidy, skiriamy Pasvalio rajono paramos Seimai centro
Seiminiy namy globojamy (rdpinamy) vaiky
savarankiskumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti ilaidy apskaitos ir kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

Pasvalio rajono paramos Seimai centro
Direktoriui

. PRASYMAS
DEL LESY SKYRIMO GLOBOJAMAM (RUPINAMAM) VAIKUI REIKALINGY PREKIV,

PASLAUGU BUTINIAUSIEMS POREIKIAMS TENKINTI

20 ..... 1 TR d
Eil. Globotinio (rdpintinio) vardas, pavarde, Lesos (Eur)
. Nr. prekeés/paslaugos pavadinimas -
1.
— |
5 ~
4.
5.
IS viso:
Pinigy SUMa ZOAZIAIS ......ccvrverermeriserienirisisisis e Eur ..o ct.

Pradyma pateikes socialinis
AMDUOTOJAS. ...cveveveeereceeererse s b et b e
(vardas, pavardeé, parasas)

Patikrino: vyr. socialinis
AAMDUOIOJAS. ... c.vevevesieeeeeec ettt

Suderinta: VYr. BURAIETIS. .....c.cooiviiriiecics

(vardas, pavarde, parasas)



I3laidy, skiriamy Pasvalio rajono paramos Seimai centro

Seiminiy namy globojamy (ripinamy) vaiky
savaranki§kumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti i$laidy apskaitos ir kontrolés tvarkos apraso

2 priedas
(Imonés pavadinimas, kodas)

Pareigos Pavedimo data :
Vardas, pavardé
AVANSO APYSKAITA  Nr. m. men, 4 | Swkaiw Sumal(EUK)

Avanso paskirtis Debetas
Likutis — ankstesnio avanso S o "~
Antidlaidzial uma Apyskaita patikrinta

Patvirtinti
Gauta (i ko): atvirtint
) EUR ct
’ Buhalteris:
2.
m. mén. d.
3. Tvirtinu apyskaitos suma:
I8 viso gauta Kreditas
Kleista
Likutis
Anti§laidziai Jmonés vadovas: Buhalteris:
Priedas dokumenty m. mén. d.
Dokumenty sqrasas:
Data Dok. Kam, u¥ ka ir pagal kokj dokumenta i¥moketa Suma (EUR) Debetas
eil. Nr. sask. kort.

Atskaitingo asmens para3as

I3 viso puslapyje:




I3laidy, skiriamy Pasvalio rajono paramos Seimai centro
Seiminiy namy globojamy (rdpinamy) vaiky
savaranki§kumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti i$laidy apskaitos ir kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

(jmones/jstaigos/organizacijos pavadinimas, kodas)

KASOS PAJAMU ORDERIS

A |
Serija Nr.
data
Koresponduojanti saskaita,| Analitinés apskaitos Suma Tikslinés paskirties gifras
subsgskaita gifras Eur ct
0

Priimtai§

(jstaigos pav., pinigus mokandcio asmens pareigos, vardas, pavarde, parafas)

Ukinés operacijos ar ikinio jvykio turinys

Eur. ct.

Priedélis - B
(nurodomi dokumentai, kuriy pagrindu priimami j Kasq pinigas)
Vyr.buhalteris(buhalteris)
(vardas, pavardé, parasas)
Gavo kasininkas

kirpimo linija

(vardas, pavarde, parasas)

kirpimo linija e kirpimo linija

Kasos pajamu orderio

KVITAS

Priimta i$

(iikio subjekto pavadinimas, kodas)

Serija Nr.

Ukinés operacijos ar tikinio jvykio turinys

(istaigos pav, pinigus mokancio asmens pareigos, vardas, pavardé, parasas)

Eur. ct.

(suma Fodsiats)

Vyr.buhalteris(buhalteris)

Kasininkas

(vardas, pavarde, parasas)

(vardas, pavardé, parasas)



I3laidy, skiriamy Pasvalio rajono paramos $eimai centro
Seiminiy namy globojamy (rdpinamy) vaiky
savaranki$kumui ugdyti ir individualiems poreikiams
tenkinti i$laidy apskaitos ir kontrolés tvarkos apraso

4 priedas

(imoneés/jstaigos/organizacijos pavadinimas, kodas)

KASOS ISLAIDY ORDERISNr. _____
m. men. _d
(data)

Analitinés apskaitos Suma

Sifras Eur ct

Tikslinés paskirties $ifras

Koresponduojanti
saskaita, subsaskaita

[Sduoti:

(Vardas, pavarde)
Pagrindas:

‘(suma Zodziais)
Priedélis:

|monés vadovas

:Vyr. buhatteris

-Gavau

(suma Zodziais)

mr— 5

m. __men. d. Gawgjo parasas:

| Pagal

(asmens tapatybej patvirtinantio dokumento pavadinimas, jo numeris ir gavjo nurodyta gyvenamoji vieta)

13dawé kasininkas



